材料科学与工程学院暑期搬迁工作安排
按照学校对我院的搬迁要求，秉承服从大局、优先满足教学需要、保障科研工作顺利开展的原则制定本规定。

1、 搬迁时间节点安排：
    各专业方向常规设备及已满足搬迁要求的特种设备务必在以下规定日期内完成搬迁：

1）冶金方向：7月20日前；

2）压加及热处理：8月5日前；

3）无机方向：7月20日前；

4）高分子合成方向：7月20日前；

5）21号楼所有设备：7月20日前；

6）XRD、扫描电镜、高温光学显微镜及石墨化炉待学校基建完成后，经与供货商协商后一周内完成搬迁；

7）各专业实验中心主管人员须于7月30日前落实钢瓶铁链固定位置，并完成铁链安装，确保钢瓶搬迁前后安全，涉及煤（天然）气使用的教师在使用之前务必填写开启确认书，签名上报学院，经主管领导同意后方可开启。
8）各教师所属的科研设备、未能在上述规定日期内搬迁的特种设备，定于8月20日前完成搬迁。原则上所有搬迁工作必须在8月20日前完成。
9）搬迁到位的设备，请相关老师及时安装、调试、整理，发现问题及时联系相关厂家和部门，确保开学后能够尽快正常运行。

2、 暑期中搬迁奖惩制度
暑假搬迁的时间跨度为7月13日—8月20日，对暑期中参与搬迁工作的老师，搬迁当日一天补贴50元；对搬迁当日自驾车前往奉贤校区的老师，每天补贴150元油费、通行费；请及时与值班人员联系、登记，并请及时填写《材料科学与工程学院实验室搬迁工作明细表》，上报主管或直管领导备查。搬迁期间有正当理由发生的必需费用学院给予全额报销。搬迁后参与实验室安装、调试、整理等工作的老师，也请及时计入搬迁工作量。其他奖励待搬迁工作全面完成后另定。
对由于人为的主观因素造成搬迁延误、消极对待搬迁工作的，取消各类评优资格，扣发一定年终奖。
以上奖惩制度不适用于暑假值班工作。
3、 人员调配
假期中根据搬迁需要，由实验中心主管人员与教研室主任协调调用各专业专任教师配合搬迁，教师需服从统一安排。搬运当日，所属教研室、科研机构负责人等应派专人在现场工作（含新老两个校区的现场），使用该设备的相关老师应现场予以配合，搬迁过程中务请注意交通和现场安全。
4、 值班人员职责：
学院班子成员以及系主任、教研室主任，值班日应负责巡视和检查实验室和办公区域的安全，处理突发事件，负责指挥和协调搬迁工作。除按值班表轮流值班外，在分管的工作（尤其是搬迁工作）未完成前，需随时随需到校上班。
实验中心教职工除按值班表轮流值班外，需在规定日期内完成所负责专业实验室的仪器、设备、设施的搬迁、安装工作。

值班地点A318，值班日到物业处领取A318钥匙，下班前将钥匙返还给物业。
值班时间为9:00-15:30

学校班车早晨8:00漕宝路开出，下午15:30奉贤校区发车。

具体时间请查看学校假期校车安排。
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